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BASHKLA REPUBLIKA E SHOIPERISE
TIRAMNE

BASHKIA TIRANE
INSPEKTORATI | MBROJTJES SE TERRITORIT

SHPALLJE POZICIONI VAKANT

Inspektorati 1 Mbrojtjes sé Territorit, institucion né varési té Bashkisé sé Tiranés, shpall
procedurén e konkurimit pér vendin e liré té punés pér pozicionin:

Specialist 1 (Zévendésues), Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve
Mbéshtetése, Sektori Burimeve Njerézore, (Kategoria e pagés I11-b).

Né mbéshtetje t€ Ligjit nr.139/2015 “Pér vetéqeverisjen vendore” (i ndryshuar); VKB
Nr.169, daté 24.12.2021 “Pér Organizimin e Inspektoratit t€ Mbrojtjes s€ Territorit”,
institucion né varési té Bashkisé sé Tiranés; Urdhérit t¢ Kryetarit t€ Bashkisé Tirané
nr.2236, daté 08.08.2024 “Pér miratimin e strukturés dhe organikés sé Inspektoratit té
Mbrojtjes s€ Territorit”, institucion né varési t€ Bashkisé Tirang;

Kérkesat e vecanta pér pérzgjedhjen e kandidatéve :

» T& jeté shtetas shqiptar;

» T¢ keté zotési t€ ploté pér té vepruar ;

* Té& mos jeté 1 dénuar me vendim t€ formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo
pér kryerjen e nj¢€ kundravajtje penale me dashje ;

« Diplomé ( Bachelor + Master Profesional/Shkencor) ose Diplomé e Nivelit té
Dyté, (pér diplomat jashté vendit, té pércillet njéhsimi nga MAS);

» T& keté njohuri té mira té paketés Microsoft Office;

» Zotérimi 1 nje gjuhe t€ huaj pérben avantazh;

» T& keté aftési t€ mira drejtuese,menaxhuese, raportuese, komunikimi dhe t€ punés
né grup;

Specialisti |1, Sektorit t¢ Burimeve Njerézore éshté né varési té Pérgjegjésit té Sektorit té
Burimeve Njerézore dhe kryen kéto detyra:

1. Zbaton programin e punés sipas miratimit nga Pérgjegjési i Sektorit, né pérputhje me
kuadrin ligjor né fuqi;

2. Kontrollon respektimin e orarit zyrtar si dhe rregjistrin e hyrje - daljeve té punonjésve;

3. Punon pér krijimin, plotésimin, sistemimin dhe ruajtjen e dosjeve té dokumentacionit
individual té punés, pér ¢do punémarrés;

4. Pérpilon listéprezencén ditore pér ¢do punonjés, evidenton mungesat dhe pér rastet e
mungesave té arsyetuara administron dokumentin justifikues;

5. Né pérputhje me legjislacionin e punés dhe orientimet e eproréve, pérgatit grafikun e
lejeve vjetore té pagueshme pér ¢cdo punonjés, si dhe paraget pér miratim dhe mbikqyr
né vazhdimési zbatimin praktik né pérputhje me grafikun e miratuar;
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6. Trajton né pérputhje me porosité e eproréve dhe brenda afateve, praktikat e
korrespondencés administrative, té adresuara prané sektorit, pérpilon shkresa dhe
materiale té ndryshme, duke nénshkruar kopjen e dokumentit gé arkivohet;

7. Kryen c¢do detyre tjetér qé i ngarkohet nga eprorét.

Dokumentat gé aplikanti pér Specialist | (Zévendésues) né Drejtoriné e Burimeve
Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése, Sektori Burimeve Njerézore, duhet té
paragesé jané si mé poshté:

=

CvV;

Kopje ID;

Diplomé ( Bachelor + Master Profesional/Shkencor) ose Diplomé e Nivelit té
Dyté, dhe listé notash té noterizuara (pér diplomat jashté vendit té pércillet
njéhsimi nga MAS) ;

Certifikaté personale dhe familjare;

Librezé pune origjinale;

Vértetim i afté pér puné;

Veértetim i Gjendjes Gjyqgésore;

2 fotografi;

Certifikata, kualifikime etj (nése dispononi);

w N

©ONo A

Dérgimi i dokumentacionit do té béhet prané zyrave té Inspektoratit t& Mbrojtjes sé
Territorit, Bashkia Tirané€, n€ adresén : Rr: “Asim Vokshi”, Nd.10, H.4, Ap.3, 1057,
Tirané, afati éshté deri me daté 11.04.2025 ora 14.00.
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